院字〔2021〕179号
关于印发《安徽中澳科技职业学院校园网站

管理办法》的通知

各部门、系部：

《安徽中澳科技职业学院校园网站管理办法》已经院长办公会通过，现印发给你们，请认真组织学习，并遵照执行。

特此通知。

                             安徽中澳科技职业学院

2021年12月6日

安徽中澳科技职业学院校园网站管理办法

网站建设要坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，以立德树人为导向，为学校发展稳定大局服务，为师生服务。

第二条 在网站建设和维护以及信息发布上按照“谁建设、谁管理、谁负责”的原则，所有网站都必须严格遵守国家和学院关于网络管理与应用的法律法规和规章制度。

第三条 学院各部门、系部建设网站必须提出书面申请，明确网络信息管理员，分管领导同意后，由网络中心提出建设方案，方可按规定程序进行建设。

第四条 学院各类网站是学校形象的代表，内容应该合法、健康，能反映学校风貌，能够为学院的党建、教学、科研和管理提供优良服务。各部门、系部应力求实现自己网站的自有特色，归类明确、内容丰富、功能实用。

第五条 学院各级网站须纳入学校网站群管理平台，由网络中心进行统一后台管理。

第六条 各部门、系部主要负责人为本级网站安全的第一责任人，网络信息管理员为具体责任人。

第七条 各部门、系部网络信息管理员负责网站的日常维护和管理。网络信息管理员须定期参加学校宣传部门组织的学习培训。管理维护人员必须具有相对稳定性，不得随意调整，若确需调整，必须提前报学院宣传部备案。
第八条 所有网站在正式发布前，应该提前做好信息内容的审查和程序测试工作，防止出现错误的信息内容，尽量避免网站的程序错误。

第九条 各部门、系部的网站是反映学院和部门的基本情况、工作制度和工作流程、工作进展与业绩等所属业务范围之内信息的主要窗口，网站的栏目设置和信息内容应该与自身业务紧密相关，与自身业务不相关的信息内容和链接一般不得放置。

第十条 各部门、系部应建立网站事故应急处理预案，每天至少两次全面浏览网站内容与相关链接，发现遭受攻击或异常情况，必须第一时间通知网络中心采取关闭网站等有效措施，最大可能地降低危害和影响，并及时报告宣传部门和分管领导。

第十一条 各类网站管理密码设置不宜过于简单，应经常变更并妥善保管，并及时做好数据备份工作，避免数据丢失，制定应急备用方案。

第十二条 因部门网站管理不善而导致网站不能正常运行并影响网络设施工作的，应及时关闭该网站。

第十三条 学校党委宣传部负责学校一级网站的建设管理，负责全院网络媒体的业务指导和舆情监控工作，对各类网站的信息内容进行监管。各相关职能单位负责对各自专题网站进行建设管理。

第十四条 网络中心负责网站运行管理与技术保障工作，实行网站安全准入检测与运行情况监控，加强校园网站安全防护力度，提升防火墙等级，建立24小时网络技术值班制度，发现问题第一时间向分管网络宣传和信息化建设的校领导及相关部门反馈，并及时进行技术处置。

第十五条 各网站需要增设新的运营系统时，需向网络中心报请，经网络中心进行安全评估后，向党委宣传部备案。

第十六条 学院网页新闻及信息发布实行三级审核制，发布信息严格实行归口管理。在学校门户网站上，作为新闻类信息发布的，由部门、系部通讯员在经本单位负责人审稿后，由院党委宣传部统一审核发布。重大新闻发布需报学院领导审核后方可发布。各部门、系部对自主采集、整理和发布自身网站所属业务的信息负完全责任。

第十七条 各建设管理单位负责本级网站的内容发布与信息维护，应建立信息发布审核制度，确保发布内容的客观真实、更新及时。

第十八条 学校各类网站原则上不提供论坛、留言板等功能，确实需要使用的，需经学院领导批准，并具备严格的信息内容审核和监督功能，同时有专人进行管理。不宜对外公开的内容，必须提供安全身份认证功能，如出现泄密等安全事件，由发布单位负全部责任。

第十九条 学院严格实行网络安全和信息安全责任追究制度。违反本办法、危害学院信息安全的，学院将予以通报批评；造成恶劣影响的由学院根据相关规定给予相应处分；违反国家法律法规被依法追究法律责任的，学院将从重处理。

第二十条 本办法由党委宣传部和网络中心负责解释。

第二十一条 本办法自公布之日起施行，学院其它有关网站管理的制度同时废止。

安徽中澳科技职业学院办公室              2021年12月6日印发

