
院党字〔2017〕83号
关于设立党委统战部、科研工作办公室的通知

各部门、系部：

为进一步健全学院管理体制与治理结构，推动学院各项事业的顺利开展，根据相关文件要求，经院党委研究，决定：

1.成立党委统战部，与组织人事处合署办公。

党委统战部是院党委领导下具体负责学院统战工作的职能部门，负责宣传、贯彻党的统战工作方针、政策，制定、实施学院统战工作计划和各项制度；协助学院党委指导、协调、督查各相关部门的统战工作，负责统战干部的培训和工作交流；负责全院统战活动的组织协调。
2.成立科研工作办公室，独立设置，为正科级机构。科研处相应取消。
科研工作办公室负责制定并落实好学院教科研工作的各项制度和管理办法；负责各级各类教科研项目组织申报及管理工作；负责组织教科研成果的登记、评审、鉴定及院级教科研成果奖励工作；负责学院教科研平台的建设、日常运行及管理工作，监督教科研经费使用情况；负责学院教科研成果统计、归档工作；负责学院科技统计、知识产权管理与保护等工作等。
特此通知。

附件：1.党委统战部工作职责

      2.科研工作办公室工作职责

中共安徽中澳科技职业学院委员会

2017年8月31日

附件1：    

党委统战部工作职责
 党委统战部是院党委领导下具体负责学院统战工作的职能部门，其主要工作职责是：
一、宣传、贯彻党的统战工作方针、政策，根据上级要求和学院党委、行政的工作部署，制定、实施学院统战工作计划和各项制度；协助学院党委指导、协调、督查各相关部门的统战工作，负责统战干部的培训和工作交流；负责全院统战活动的组织协调。
二、负责联系民主党派和无党派人士。及时通报情况，反映他们的意见和建议；支持帮助民主党派加强自身建设；协助有关部门帮助民主党派改善工作条件；负责联系各级党外人大代表，政协委员，协助开展调研、视察等活动。
三、开展党的民族、宗教政策的宣传、教育；协助有关部门做好少数民族师生工作。
四、协同相关部门开展港澳台和海外统战工作。
五、在院党委领导下协同相关部门做好党外代表人士培养选拔和安排使用工作。
六、组织开展统战宣传、信息和统战政策理论研究工作。
七、负责与上级有关部门、各民主党派组织及侨联等的工作联系和情况交流。
八、做好学院党委和上级有关部门交办的其他工作。
附件2：
科研工作办公室职责

科研工作办公室是负责学院教科研活动的组织、管理和服务工作的职能部门。其主要职责：

一、积极组织开展对高职教育、教学重要理论问题、政策问题、实践问题的研究,为学院决策和教学改革提出意见和建议。
二、制定并完善学院教科研工作的各项制度和管理办法，并组织实施。

三、负责各级各类教科研项目组织申报及管理工作。积极申报和参与各级各类高职教育研究课题及学术交流活动，组织实施上级行政部门或教育研究部门下达的教育研究课题；指导院级教育科研项目的研究与推广工作，配合学院教育教学改革，制定相应的研究计划和课题选题指南。
四、负责组织教科研成果的登记、评审、鉴定及院级教科研成果奖励工作；负责各级各类教科研成果奖的组织申报工作。

五、负责学院教科研平台的建设和日常运行及管理工作；审核、登记、监督教科研经费使用。
六、负责学院教科研成果统计、归档工作。

七、负责学院科技统计、知识产权管理与保护等工作。

八、积极开展学术交流和研讨，强化职业教育调研工作，不断提高自身研究水平，扩大学院的社会影响力。

九、完成其他相关工作与任务。
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